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	Розділ 1. Загальні положення

	1
	Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України "Про здійснення державних закупівель" від 01.06.2010 № 2289-IV (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються у значеннях, визначених Законом

	2
	Інформація про замовника торгів:
	

	
	- повне найменування:
	Сумська обласна рада

	
	- місцезнаходження:
	40030, Сумська область, м. Суми, пл. Незалежності, буд.2

	
	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Кузьменко Лариса Анатоліївна – начальник відділу фінансово-господарського забезпечення виконавчого апарату Сумської обласної ради; Сумська область м. Суми, пл. Незалежності, буд.2, каб.30, 2-й поверх, тел.: (0542) 63-13-40



	3
	Інформація про предмет закупівлі
	  

	
	- найменування предмета закупівлі:
	Послуги щодо експлуатування таксі (послуги щодо оренди легкових автомобілів з водієм), код  ДК 016-2010  49.32.1.

	
	- вид предмета закупівлі:
	Послуги

	
	- місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Сумська обласна рада, 
40030, Сумська область, м. Суми, пл. Незалежності, буд.2
154 тис. км, 11 тис. годин

	
	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Протягом 2013 року

	4
	Процедура закупівлі
	Відкриті торги 

	5
	Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. Замовник дотримується вимог, визначених статтею 5, пунктом 2 статті 20 Закону.

	6
	Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних  торгів є гривня

	7
	 Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Під час проведення процедури закупівель всі документи, що готуються Учасником, викладаються українською мовою, а також у разі участі Учасника-нерезидента одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1
	Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів. 

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2
	 Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	Проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів не передбачається.

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1
	Оформлення пропозиції конкурсних торгів 
*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами). 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою * у запечатаному конверті. Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. 

Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів повинні бути пронумеровані та сторінки з інформацією мають містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбиток печатки*. 
Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

Пропозиція конкурсних торгів (включаючи усі документи) подається в одному примірнику у єдиному запечатаному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки * учасника процедури закупівлі. 

На конверті обов'язково зазначається:
· - повне найменування і адреса Замовника;

· - назва предмету закупівлі відповідно до оголошення про проведення торгів;
· - повне найменування учасника процедури закупівлі, його адреса;
· - ідентифікаційний код за ЄДРПОУ (реєстраційний номер облікової картки платника податків – для фізичних осіб-підприємців);
· - номери контактних телефонів, адреса електронної пошти Учасника (за наявністю);
· маркування «Не відкривати до 15 год. 22 березня 2013 року»


	2
	Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, 

повинна мати повний реєстр наданих документів (із зазначенням сторінок).

Вона повинна включати:

1. Текстову частину пропозиції конкурсних торгів згідно з додатком 2 до цієї документації.
2. Документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів у вигляді виписки з протоколу засновників, наказу про призначення, довіреності, доручення згідно вимог, викладених у додатку 6 до документації конкурсних торгів.

3. Документально підтверджену інформацію про відповідність кваліфікаційним критеріям згідно з додатком 1 до цієї документації.
4. Документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (з урахуванням вимог, викладених у додатках 3,4 до документації конкурсних торгів).
Документальне підтвердження відповідності предмету закупівлі вимогам документації конкурсних торгів може бути надано у формі окремих документів або пояснювальної записки та може містити:

а) опис предмету закупівлі; місця, де повинні бути надані послуги; додаткові послуги, які можуть бути надані, у разі їх необхідності; строки надання послуг і т. ін. 

б) калькуляцію;

в) інші документи відповідно до вимог, визначених у цій документації та додатках до неї.

Примітка. 
Учасник визначає ціни на послуги, які він пропонує надавати за Договором, з урахуванням витрат, сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) тощо. До розрахунку ціни пропозиції: 

- входять усі види послуг, у тому числі й ті, які доручатимуться для виконання третім особам;
- не включаються будь-які витрати, понесені ним  у процесі здійснення процедури закупівлі та укладення договору про закупівлю.
Учасник відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів та інших документів, пов’язаних із поданням пропозиції, та самостійно несе всі витрати на їх отримання.    

	3.
	Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Не вимагається

	4.
	Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	 ____

	5.
	Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 календарних днів з дати їх розкриття. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право: 

- відхилити таку вимогу;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів.

	6.
	Кваліфікаційні критерії
до учасників
	Кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16, вимоги, встановлені статтею 17 цього Закону, та інформація про спосіб документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам згідно із законодавством визначені у додатку 1 до цієї документації.

	7.
	Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (з урахуванням вимог викладених у додатках 3, 4 до документації конкурсних торгів).

	8.
	Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	 Учасник подає свою пропозицію стосовно предмету закупівлі в цілому.

	9.
	Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання. 
Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1.
	Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів:
	

	
	Спосіб подання пропозицій конкурсних торгів
	Особисто 

	
	- місце подання пропозицій конкурсних торгів
	40030, Сумська область, м. Суми, пл. Незалежності, буд. 2, каб.28, 2-й поверх 

	
	- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час):
	22 березня 2013 р. до 10-00 год.
Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2.
	Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	

	
	- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- дата та час

розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	40030, Сумська область, м. Суми, пл. Незалежності, буд.2, каб 35, 2-й поверх
22 березня 2013р. о 15-00 год.
До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт. 
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економіки України.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1.
	Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Оскільки здійснюється закупівля послуг, які надаються не за окремо розробленою специфікацією і для яких існує постійно діючий ринок критерієм оцінки є «Ціна» – 100%. Методика оцінки пропозиції конкурсних торгів викладена у додатку 5 до цієї документації.
Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.  

	2.
	Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів. 

Помилки виправляються Замовником, за умови отримання письмової згоди відповідного Учасника на таке виправлення, у такій послідовності:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

       б) при розходженні між ціною одиниці та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється.  Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.
        Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється. 

	3.
	Інша інформація 
	Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

	4.
	Відхилення пропозицій конкурсних торгів
 

 

 

 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:
1) учасник: 
- не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 цього Закону;
- не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;
- не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;
2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;
3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.
Учасник,  пропозиція конкурсних торгів якого відхилена, повідомляється про це із зазначенням аргументованих підстав протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення. Інформація про відхилення пропозиції оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

	5.
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	Замовник відміняє торги у разі:
-відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг;
-неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;
-виявлення факту змови учасників;
-порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;
-подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;
-відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;
-якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:
-ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
-здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили;

- скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1.
	Терміни укладання договору  
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

	2.
	Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю 
	Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом. 

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов'язань сторонами у повному обсязі, крім випадків:

- зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;
- зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми визначеної в договорі;

- покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі;

- продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі;
- зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої статті 40 Закону;

- узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг);
- зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

- зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу інфляції, зміни курсу іноземної валюти у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни залежно від зміни такого курсу, зміни біржових котирувань, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю.  

Дія договору про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної у договорі, укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.

	3.
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4.
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору не вимагається.


ДОДАТОК 1 
КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ
(Інформація про спосіб підтвердження відповідності учасника кваліфікаційним критеріям відповідно до статей 16, 17 Закону України "Про здійснення державних закупівель")
ст.16 Закону України “Про здійснення державних закупівель”
1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
Довідка, складена у довільній формі, про наявність достатньої кількості транспортних засобів, відповідної матеріально-технічної бази для обслуговування транспортних засобів, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою.
2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід

Довідка, складена у довільній формі, про наявність у штаті підприємства працівників відповідної кваліфікації за спеціальностями, які мають необхідні знання та досвід, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою.
3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів

Довідка, складена у довільній формі, що містить інформацію про раніше укладені договори, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою.
4. Наявність фінансової спроможності (баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами)

4.1. Завірені в установленому порядку копії балансу, звіту про фінансові результати, звіту про рух грошових коштів на останню звітну дату. *
4.2. Оригінал або завірена в установленому порядку копія довідки з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами, видана не раніше ніж за 1 (один) місяць до дати розкриття пропозицій конкурсних торгів.
4.3. Завірену в установленому порядку копію свідоцтва про сплату ПДВ (у разі якщо учасник є платником ПДВ).
* Подання зазначених форм звітності здійснюється виключно суб’єктами господарювання (установами, організаціями), які згідно з чинним законодавством зобов’язані вести таку звітність. У разі, якщо суб’єкт господарювання здійснює діяльність за системою оподаткування, що не потребує ведення зазначених форм звітності, такий суб’єкт подає у складі своєї пропозиції: 


- завірену в установленому порядку копію свідоцтва про сплату єдиного податку, ПДВ (у разі якщо він є платником ПДВ);


- завірену в установленому порядку копію звіту суб’єкта малого підприємництва-фізичної особи за останній звітний період за встановленими формами. 
Ст.17 Закону України "Про здійснення державних закупівель"

1. Довідка, складена у довільній формі, на бланку підприємства (установи, організації) (за наявності), завірена підписом учасника та його печаткою, яка містить інформацію про наступне:

- учасника не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення ;
- не було виявлено факту участі учасника у змові;
- фізична особа, яка є учасником, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;
- службова (посадова) особа Учасника, яку уповноважено учасником торгу представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку.

2. Підтвердження, що учасник провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту.

2.1. Завірена в установленому порядку копія Статуту або іншого установчого документу.
 
2.2. Завірена в установленому порядку копія довідки ЄДРПОУ.
2.3. Завірена в установленому порядку копія витягу (виписки) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 

2.4. Учасники фізичні особи-підприємці подають копію паспорту та довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків. 

2.5. Заповнена форма:

Відомості про учасника конкурсних торгів
	Юридична та фактична адреса учасника 
	

	Телефон/факс, телефон для контактів
	

	Керівництво (посада, прізвище, ім’я по батькові)
	

	Форма власності
	

	Організаційно-правова форма 

(для юридичних осіб)
	


3. Підтвердження, що учасник не визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура
Оригінал або завірена в установленому порядку копія довідки (або витягу), виданої уповноваженим державним органом України, щодо відсутності учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство.
4. Підтвердження про відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов‘язкових платежів)

4.1. Завірена в установленому порядку копія довідки (форма № 4-ОПП) про взяття на облік платника податків.
4.2. Оригінал або завірена в установленому порядку копія довідки з органів Державної податкової служби про відсутність заборгованості по обов'язковим платежам до бюджету, яка має бути чинною до дня розкриття конкурсної пропозиції учасника включно.

4.3. Оригінал або завірена в установленому порядку копія довідки з органів Пенсійного фонду про відсутність заборгованості по сплаті єдиного соціального внеску, яка має бути чинна до дня розкриття конкурсної пропозиції учасника включно.
5. Документи, що підтверджують правомочність учасника на укладення договору про закупівлю
Завірена в установленому порядку копія ліцензії на надання послуг з перевезення пасажирів автомобільним транспортом.
Звертаємо Вашу увагу на те, що згідно п.7 статті 28 Закону України “Про здійснення державних закупівель” замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 цього Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника
 ДОДАТОК 2 
Пропозиція конкурсних торгів
(форма надається учасником на фірмовому бланку (за його наявності))

Ми, _______________________________, надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю послуг щодо експлуатування таксі (послуг щодо оренди легкових автомобілів з водієм) для Сумської обласної ради (далі – Замовника) згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів.
Вивчивши документацію конкурсних торгів та технічні вимоги на надання зазначених вище послуг, ми, уповноважені на підписання договору, маємо можливість та погоджуємось виконати вимоги Замовника та договору на загальну суму: ___________ грн (з ПДВ) __________________________________ .
                         (словами)

До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (при її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована ми візьмемо на себе зобов’язання виконати всі умови, передбачені договором.
     Ми згодні дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція конкурсних торгів буде обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

     Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.
     Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання на підписання Договору не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.
________________________________________________ МП
  (Підпис керівника підприємства, організації, установи)

ДОДАТОК 3
Основні умови договору

1. Предмет договору:
1.1. Виконавець зобов’язується у 2013 році надати послуги, зазначені в договорі, а замовник – прийняти і оплатити такі послуги за цінами, які визначені в специфікації, що додається до договору і є його невід’ємною частиною.

1.2. Найменування послуги: послуги щодо експлуатування таксі (послуги щодо оренди легкових автомобілів з водієм).
2. Кількість товарів, робіт і послуг та вимоги щодо їх якості:
2.1. Кількість послуг: 154 тис. км,  11 тис. годин
2.2. Вимоги щодо якості послуг:

- виконавець повинен надати замовнику послуги, якість яких відповідає діючим стандартам та вимогам, встановленим відповідно до чинного законодавства України;

-  послуги вважаються наданими належної якості у разі їх відповідності установленим стандартам та відсутності мотивованих зауважень з боку уповноваженого представника замовника;
- неналежна якість надання послуг є підставою для зменшення розміру оплати за виставленим рахунком;

- у разі незадовільного надання послуг замовник інформує виконавця в письмовій формі, шляхом складання відповідного акту. 
3. Порядок здійснення оплати: 
3.1. Розрахунки проводяться щомісячно за фактичними витратами шляхом оплати замовником після пред’явлення виконавцем рахунку на оплату послуг та підписання сторонами акту виконаних робіт.
3.2. До рахунку додаються акти виконаних робіт, які підписуються сторонами до 5 числа кожного місяця за минулий місяць.

3.3. Оплату наданих виконавцем послуг замовник здійснює шляхом перерахування коштів на розрахунковий рахунок виконавця протягом двадцяти банківських днів з дня підписання акту виконаних робіт.

4. Сума, визначена у договорі:
 4.1. Ціна договору не повинна відрізнятися від ціни пропозиції конкурсних торгів. 
4.2. Ціна договору може бути зменшена за взаємною згодою сторін.
5.  Термін та місце надання послуг:
5.1. Термін надання послуг: з дня підписання договору по 31 грудня 2013 року.
5.2. Місце надання послуг: за адресою замовника (м. Суми, пл. Незалежності, 2).
6. Строк дії договору:
Договір набирає чинності з дня його підписання і діє до 31 грудня 2013 року.
7. Права та обов’язки сторін:
7.1. Замовник зобов’язаний:

- своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надані послуги;

- приймати надані послуги згідно з актом виконаних робіт;

- подавати виконавцю попереднє замовлення про надання послуг з оренди легкових автомобілів з водіями за 1 добу до запланованого дня використання автомобілів.

7.2. Замовник має право:

- достроково розірвати договір у разі невиконання зобов’язань виконавцем, повідомивши про це його у строк 10 календарних днів до дати його розірвання;

- контролювати надання послуг у строки, встановлені договором;

- зменшувати обсяг надання послуг та загальну вартість договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі сторони вносять відповідні зміни до договору шляхом укладання додаткової угоди;

- повернути рахунок виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного оформлення акту виконаних робіт (відсутність печатки, підписів тощо);

- на своєчасне, якісне та безпечне отримання від виконавця послуг оренди легкових автомобілів з водіями у робочі, вихідні та святкові дні протягом часу, визначеного замовником, згідно з попереднім його замовленням;

- вимагати відшкодування збитків, завданих внаслідок невиконання або неналежного виконання виконавцем своїх зобов’язань за договором.

7.3. Виконавець зобов’язаний:

- забезпечити надання послуг у строки, встановлені договором;

- забезпечити надання послуг, якість яких відповідає установленим вимогам, на умовах що визначені договором;

- своєчасно надавати замовнику безпечні та якісні послуги щодо оренди легкових автомобілів з водіями у робочі, вихідні та святкові згідно з  його замовленням.

- нести витрати, що виникають у зв’язку з експлуатацією автомобілів, у тому числі витрати на оплату пального;

- здійснювати нормативне, технічне обслуговування автомобілів, ремонт;

- забезпечувати схоронність майна замовника у автомобілях;

- нести відповідальність за шкоду, яку може бути заподіяно в процесі надання послуг за договором;

- самостійно застрахувати ризики, пов’язані з виконанням договору;

- відшкодовувати шкоду та збитки, завдані замовнику невиконанням або неналежним виконанням умов договору, у розмірах та порядку, визначених чинним законодавством;

- надавати замовнику обґрунтовані розрахунки та акти виконаних робіт за надані йому за договором послуги.

7.4. Виконавець має право:

- своєчасно та в повному обсязі  отримувати плату за надані послуги;

- у разі невиконання зобов’язань замовником більше ніж два місяці виконавець має право достроково розірвати договір, повідомивши про це замовника у строк не пізніше ніж за 10 днів до дати розірвання договору;

- своєчасно отримувати від замовника попереднє замовлення послуг щодо оренди легкових автомобілів з водіями.

8. Відповідальність сторін:
8.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за договором сторони несуть відповідальність, передбачену законами та договором.
8.2. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань виконавець сплачує замовнику штраф у розмірі 10 відсотків від суми невиконаного або несвоєчасно виконаного зобов’язання.

8.3. У разі несвоєчасної або не в повному обсязі оплати наданих виконавцем послуг замовник сплачує виконавцю пеню у розмірі подвійної облікової ставки Національного банку України, яка діяла на період прострочення оплати послуг, за кожний день прострочення платежу.
8.4. Сторони не несуть відповідальності за порушення своїх зобов’язань за договором, якщо воно сталося не з їх вини. Сторона вважається невинуватою, якщо вона доведе, що вжила всіх залежних від неї заходів для належного виконання зобов’язання.

8.5. У випадку невиконання або неналежного виконання однією із сторін зобов’язань за договором винна сторона відшкодовує іншій стороні збитки.

8.6. Виплата неустойки не звільняє сторони від виконання своїх зобов’язань та усунення порушень.
З основними умовами договору погоджуюся   ___________          ______________________ 




                                    
підпис                                   П.І.Б.






                            М.П.

ДОДАТОК 4 

Технічні вимоги для проведення конкурсних торгів 
по закупівлі послуг щодо експлуатування таксі (послуг щодо оренди легкових автомобілів з водієм) 

1. Наявність ліцензії Міністерства транспорту та зв’язку України на надання послуг з перевезення пасажирів автомобільним транспортом.

2. Наявність водіїв І – ІІ класу кваліфікації, стаж роботи яких складає не менше 3-х років, знання водіями автошляхів Сумської області, особливо сільської місцевості, України.

3. Наявність комфортабельних транспортних засобів для обслуговування працівників виконавчого апарату обласної ради та депутатського корпусу обласної ради у кількості не менше 15 одиниць, враховуючи машини для представницьких функцій; обов’язкове зберігання автомобілів у боксах з теплозабезпеченням та охороною.

4. Можливість встановлення ненормованого режиму роботи для водіїв, цілодобове забезпечення черговим автомобілем.
5. Координація роботи автомобілів диспетчером. 

6. Забезпечення водіїв щоденним медичним оглядом.

ДОДАТОК 5
Критерії та методика оцінки пропозицій конкурсних торгів 
(відповідно до вимог частини п'ятої статті 28 Закону України
  “Про здійснення державних закупівель”)
Критерієм оцінки пропозицій конкурсних торгів є ціна, оголошена під час розкриття пропозицій конкурсних торгів. 

Максимальна кількість балів за критерієм „Ціна” - 100.

Кількість балів за критерієм “Ціна” визначається  наступним чином. Пропозиціям конкурсних торгів, ціна яких найвигідніша (найнижча), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм  “Ціна”.

Переможцем процедури визначається учасник, який подав пропозицію, що відповідає вимогам замовника, зазначеним у документації, та має найнижчу ціну.
У випадку однакової кількості балів, найбільш вигідну пропозицію визначають шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів.

   Відповідно до статті 30 Закону України «Про здійснення державних закупівель» Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі.

ДОДАТОК 6
Документи, що підтверджують повноваження посадової особи 
або представника учасника процедури закупівлі щодо 
підпису документів пропозиції конкурсних торгів 

Якщо Учасником торгів є фізична особа-підприємець, то вона повинна мати при собі та надати на вимогу Замовника оригінал  документа, що засвідчує її особу.  

Якщо Учасником торгів виступає юридична особа, яку представляє керівник, наділений повноваженнями згідно з Статутом, він повинен мати  при собі оригінал  документа, що засвідчує його особу, належним чином засвідчену копію наказу або іншого розпорядчого документа про призначення його керівником та надати його на вимогу Замовника;  у разі якщо Учасника представляє інша особа, вона зобов’язана надати довіреність (доручення), що дає право на представництво інтересів Учасника, оформлену згідно з вимогами чинного законодавства (для представників фізичних осіб-підприємців - довіреність завірену нотаріально чинну на момент її надання, для юридичних осіб – довіреність завірену керівником та з відтиском печатки Учасника чинну на момент її надання), а також мати при собі оригінал документа, що засвідчує його особу.

Копії документів, що дають право на представництво інтересів Учасника, повинні бути включені до складу пропозиції конкурсних торгів Учасника.
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